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 شیراز نامه انتشار نشریات علمی دانشگاهشیوه

 شماره :

 99/  5/  15تاریخ :   1ویرایش : 

 8از :    3  صفحه

 
علمی  اتیرانتشار نش«نامه  وهیجدید، ش اتیعلمی دانشگاه شیراز و به ضابطه درآوردن انتشار نشر اتینشر يبه منظور مدیریت و ارتقا

) و با در نظر گرفتن جایگاه علمی دانشگاه 9/2/1398مورخ  25685/12نامه نشریات علمی کشور (شماره با توجه به آیین »رازیدانشگاه ش

  .دیرس بیبه تصو 26/4/98 خیدانشگاه در تار رانیدر شوراي سردب یرشیراز به شرح ز

 
 شرایط درخواست انتشار - 1ماده 

دانشکده و شوراي پژوهشی دانشکده با درخواست رییس  ایپس از تصویب در شوراي بخش (گروه)  هیتقاضاي انتشار نشر. 1-1

دانشکده، همراه با فهرست مقالات منتشر شده اعضاي بخش (گروه) طی سه سال گذشته، زندگینامه علمی و احکام کارگزینی 

شود. در صورت تصویب درخواست در کمیته می پژوهشی دانشگاه ارسال ونتپیشنهادي به معا رانیسردبیر و اعضاي گروه دب

اضاي اي بودن موضوع، تقشود. در صورت بین رشتهپژوهشی مربوطه براي تصویب نهایی به شوراي پژوهشی دانشگاه ارسال می

 کمیته و پس از تصویب در دذیربط و مسئولیت یک دانشکده ارسال شو يهاتواند با امضاي مشترك دانشکدهمی هیانتشار نشر

 .شودمشخص می هیپژوهشی مربوطه، یک بخش (گروه) به عنوان متولی نشر

حداقل باید داراي چهار عضو هیأت علمی (دو نفر با مرتبه استادي و دو  هیدانشکده متقاضی به ازاي هر نشر ایبخش (گروه)  .1-2

 با یک استاد و سه دانشیار بررسی نفر با مرتبه دانشیاري) باشد. در شرایط خاص با نظر کمیته پژوهشی مربوطه درخواست

 .خواهد شد

همکار قطب و مسئولیت  يهاباشند، درخواست خود را با توافق بخش هیعلمی درصورتی که متقاضی انتشار نشر يهاقطب .1-3

 .نمایندارسال می 1-1یک بخش براساس بند 

علمی  اتیکه داراي سهمیه انتشار نشر B وA  علمی با رتبه يهاتوانند با همکاري انجمندانشکده می ایها) ها (گروهبخش. 1-4

 .باشد هینمایند، مشروط به اینکه دانشگاه صاحب امتیاز نشر هیباشند، درخواست مجوز انتشار نشرمی
 

 هیعنوان نشر - 2 ماده

ده دانشک ایخش (گروه) ب اي،باید تخصصی و در محدوده علمی بخش باشد. در صورت ارائه موضوع بین رشته هیعنوان نشر. 2-1

 .باشد هینشر رانیدرخواست کننده باید در آن موضوع داراي بیشترین تعداد اعضاي هیأت علمی واجد شرایط در گروه دب

 هیشربه زبانی غیر از فارسی و انگلیسی، ذکر عنوان ن هیباید به فارسی و انگلیسی ذکر شود، در صورت انتشار نشر هیعنوان نشر. 2-2

 .به زبان سوم نیز ضروري است

الملل نباید همنام داشته باشد و پس از تصویب در دانشگاه باید توسط کمیسیون بررسی در سطح کشور و بین هی. عنوان نشر2-3

 از مرکز ملی شاپا دریافت شود. هینشریات علمی کشور تأیید و شاپاي نشر



 

 نامه انتشار نشریات علمی دانشگاه شیرازشیوه

 شماره :

 99/  5/  15تاریخ :   1ویرایش : 

 8از :   4  صفحه

 
 

 نشریه سازمان و بودجه  - 3ماده 

  از نظر اداري یکی از واحدهاي دانشکده (بخش) مورد تقاضا محسوب خواهد شد. نشریه  .3-1

 .شامل صاحب امتیاز، مدیرمسؤول، سردبیر و گروه دبیران استنشریه ارکان  .3-2

 .دانشگاه است لمی پژوهشی دانشگاه، معاون پژوهش و فنآوريعنشریات مسؤول همه  مدیر. 3-3

آرایی و انتشار و چاپی صفحه هاي مربوط به ویراستاري،به عهده دانشکده خواهد بود. هزینهنشریه هاي اداري و اموالی هزینه. 3-4

نامه تشکیلات نشریات در قالب امور فنی و پشتیبانی که طبق شیوه دانشگاه است و فنآوري بر عهده معاونت پژوهشنشریه 

  گردد.ارائه می

 
 نشریهانتشار  - 4ماده 

دانشگاه خواهد نشریات  جدید در قالب فصلنامه یا دو فصلنامه و فقط به صورت الکترونیکی و از طریق سامانهنشریات انتشار . 4-1

 .شودنشریات علمی (به تشخیص سردبیر) چاپ می کمیسیون بررسیبود و تنها تعداد نسخه محدود مورد نیاز دانشگاه و 

هاي اطلاعاتی ریزي کنند تا بتوانند در پایگاهدانشگاه باید برنامهنشریات شوند. المللی منتشر میجدید با رویکرد بیننشریات . 4-2

 المللی نمایه شوند.و استنادي بین

 صورت لغو امتیاز خواهند شد.ند ارزیابی شوند، در غیر اینسال وارد فرای 3نشریات جدید موظفند ظرف . 4-3

 در شوراي سردبیران طرح و با موافقتنشریه با تصویب گروه دبیران، درخواست سردبیر نشریات هاي تغییر تعداد شماره. 4-4

 .دانشگاه انجام خواهد شد معاونت پژوهش و فنآوري

ماه منتشر گردد در غیر این صورت  باید در مدت ششنشریه پس از صدور احکام سردبیر و اعضاي گروه دبیران، اولین شماره  .4-5

 .شودمجوز انتشار لغو می

شود و در صورت متخصصان ارزیابی می هر مقاله پس از بررسی اولیه توسط سردبیر، در صورت داشتن کیفیت مناسب، توسط .4-6

  ر، قابل طرح در گروه دبیران است.داو موافقت دو

باشد بدون دخالت یا حضور فرد  گیري درباره مقالاتی که یکی از اعضاي گروه دبیران جزو نویسندگان آنارزیابی و تصمیم. 4-7

  گیرد.ذینفع در گروه دبیران انجام می

  خواهد بود.نشریه عهده سردبیر  رد مقالات برگیري نهایی در باره قبول یا در صورت تساوي آرا در گروه دبیران، تصمیم .4-8
 



 

 نامه انتشار نشریات علمی دانشگاه شیرازشیوه

 شماره :
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 رانیانتخاب سردبیر و اعضاي گروه دب - 5ماده 

 يهادانشکده و در دوره ایدانشکده از بین اعضاي بخش (گروه)  ایبراي انتخاب سردبیر، براي بار نخست شوراي بخش (گروه)  .5-1

ییس نماید. رعنوان سردبیر به رییس دانشکده معرفی میدو نفر را به رانیاز بین اعضاي گروه دب هینشر رانیبعد گروه دب

. معاون پژوهش و کندیدانشگاه ارسال م يمعاون پژوهش و فنآور ينامه را برا شدگان،یدانشکده در صورت موافقت با معرف

آنان یک نفر را به عنوان سردبیر انتخاب خواهد  انیاز م ،يشنهادیپ رانیبرنامه ارائه شده سردب یدانشگاه، پس از بررس يفنآور

 .کرد

ها حکم صادر خواهد براي آن دانشگاه يسال است که معاون پژوهش و فنآور 3 رانیو عضو گروه دب ریمدت انتصاب سردب. 5-2

 .و داشتن عملکرد مثبت بلامانع است دیدر صورت ارائه برنامه جد ریسردب تیمدت زمان مسؤول دیتمدکرد. 

را  يحکم و تواندیم يمعاون پژوهش و فنآور نامهوهیش نیشده در ماده هفت ا حیتصر فیدر وظا ریدر صورت اهمال سردب. 5-3

 .اقدام کند 1 - 5مطابق با بند  دیجد ریو نسبت به انتصاب سردب یملغ

نفر خواهد بود. نیمی از این تعداد باید از اعضاي هیأت  10بدون احتساب سردبیر حداکثر  هینشر رانیتعداد اعضاي گروه دب. 5-4

 یتیها باشند. محدود) و نیمی دیگر از سایر دانشگاهنشریهدانشکده متقاضی  اینفر از بخش  3علمی دانشگاه شیراز (حداقل 

 .وجود ندارد یالمللنیا مشاوران بی رانیگروه دب يتعداد اعضا يبرا

 .باشد هیباید مرتبط با موضوع نشر هینشر رانیخصص اعضاي گروه دبت .5-5

  .علمی دانشگاه شیراز باشند اتیاز نشر هیبیش از دو نشر رانیتوانند عضو گروه دبعضاي هیأت علمی همزمان نمیا. 5-6

به هر علت، اسامی دو برابر افراد مورد  هینشر رانیمانند استعفا یا عدم امکان انجام وظیفه عضو یا اعضاي گروه دبدر مواردي  .5-7

به رییس دانشکده معرفی و رییس دانشکده افراد را به  هینشر ریاز طریق سردب رانینیاز واجد شرایط عضویت در گروه دب

 .دهددانشگاه پیشنهاد می يمعاون پژوهش و فنآور

سه جلسه متوالی یا پنج جلسه غیرمتوالی بدون عذرموجه (به تشخیص سردبیر) در جلسات  رانیاگر عضوي از اعضاي گروه دب. 5-8

  .شودیشرکت نکند مستعفی شناخته م رانیگروه دب

جدید را به معاون پژوهش و  ياعضا يشنهادیپ یاسام دیبا ریسردب ران،یدوره عضویت اعضاي گروه دب يسه ماه قبل از انقضا. 5-9

 .دانشگاه پیشنهاد کند يفنآور

 .باید چنان باشد که در هر دوره حداقل نیمی از اعضاي دوره قبل ثابت بمانند رانیتغییر اعضاي گروه دب .5-10

 



 

 نامه انتشار نشریات علمی دانشگاه شیرازشیوه

 شماره :

 99/  5/  15تاریخ :   1ویرایش : 

 8از :   6صفحه  

 
 مسؤول ریمد فوظای – 6 ماده

 :را برعهده دارد ریز فیدانشگاه برعهده دارد که وظا يرا معاون پژوهش و فنآور رازیدانشگاه ش اتینشر یتمام یمسؤول ریمد سمت

 يرو فناو قاتیوزارت علوم، تحق يابلاغ شده از سو یعلم اتینشر نامهنییو آ ازیامت صاحب ياز سو مصوب يهااستیس ياجرا. 6-1

 دانشگاه یعلم اتیانتشار نشر نامهوهیش يبر حسن اجرا ظارتن. 6-2

 یحقوق لحاظ به چاپ يبرا یارسال مطالب یینها دییأت. 6-3

 هینشر سالانه بودجه نیتأم. 6-4

 رانیو گروه دب ریصدور حکم سردب. 6-5

 
 وظایف سردبیر - 7ماده 

 ...) در آغاز انتشار نشریه(مانند گرفتن شاپا، مجوز ارشاد، انجام فرایندهاي لازم جهت اخذ مجوزهاي قانونی انتشار  .7-1

 تهیه لیست افراد واجد شرایط عضویت در گروه دبیران .7-2

 نامه تدوین مقالات تهیه شیوه .7-3

 حضور مستمر در جلسات شوراي دبیران .7-4

 پژوهش و فنآوريجلسات دبیران براي معاون اداره جلسات گروه دبیران و ارسال صورت .7-5

 مسؤولیت اجرا و پیگیري مصوبات گروه دبیران و تعامل مستمر با واحد ارزیابی و ارتقاي مجلات .7-6

 اجراي برنامه پیشنهادي ارتقاي نشریه و تلاش در جهت رفع موانع فراراه آن .7-7

 هاي معتبرسازي در پایگاهارتقاي نشریه و نمایه تلاش براي .7-8

 هاي سالانه به گروه دبیرانارائه گزارش فعالیت. 7-9

 از طریق سامانه و ارسال مقاله براي داوران یابارزیابی نتیجه مشابهغربالگري مقالات، . 7-10

 اعلام نتیجه بررسی مقالات به نویسندگان. 7-11

 هاي انجام شده به داورانبازنگريارسال پاسخ نویسنده و . 7-12

 صدور گواهی پذیرش یا رد مقاله. 7-13

 ارسال مقالات به ویراستار (علمی، انگلیسی، ادبی) .7-14

 



 

 نامه انتشار نشریات علمی دانشگاه شیرازشیوه

 شماره :

 99/  5/  15تاریخ :   1ویرایش : 

 8از :   7صفحه  

 

 پس از اعمال نظر ویراستارانبررسی نهایی مقالات . 7-15

 نشریهنظارت بر انتشار و توزیع چاپی و الکترونیکی  .7-16

 نشریههاي مالی مربوط به و پرداختگرنت نشریه  I-Thenticateپیگیري امور مالی . 7-17

 نشریهتعیین وظایف و نظارت بر کارکنان تحت پوشش . 7-18

 نشریهانجام کلیه مکاتبات اداري . 7-19
 
 

  رانیوظایف گروه دب - 8 ماده

ذیرش پ  ،يداور وهیدر انتخاب ش ژهیو(به هیکلی نشر يها، تعیین راهبردها و سیاستنشریهسطح علمی  يتلاش در جهت ارتقا. 8-1

 ، پیشنهاد مبلغ دریافتی جهت داوري و ویراستاري مقالات، حق اشتراك)نشریهمقالات، انتشار 

از اعضاي  یمیبودن جلسه با حضور ن یو رسم شودیتشکیل م هیکه به تشخیص سردبیر نشر رانیشرکت در جلسات گروه دب. 8-2

   داخل کشور

  داور مقالات نییتع. 8-3

 رد مقاله ای رشیدرخصوص پذ يریگمیو تصم يداور یبررس. 8-4

  داوران یبانک اطلاعات ياندازکمک در راه. 8-5

آمده است) با رأي دو سوم اعضاي حاضر در جلسه گروه  13-7مقالات که در بند  فیتکل نییتع يتصمیمات (به استثنا: تبصره

 .الاجرا استلازم رانیدب
 
 

 یتخصص ریدب -9 ماده

و از  رانینفر) از طرف گروه دب 3نفر و حداکثر  1حداقل  تی(با رعا یتخصص رانیدب ای ریدب ات،یشدن نشر یتوجه به لزوم تخصص با

با  یصتخص ریدب ،ی. در صورت موافقت معاون پژوهشگرددیم یدانشگاه معرف يمعاون پژوهش و فنآور به ریسردب دییبا تأ ران،یدب انیم

است  هیاز امور نشر یبخش يریگیپ به موظف یتخصص ری. دبشودیم دانشگاه به مدت سه سال منصوب يفنآور ومعاون پژوهش  حکم

 يمعاون پژوهش و فنآور دییو پس از تأ نییتع ریسردب ياز سو یتخصص ریدب فیشرح وظا. شودیم او محول به ریسردب يکه از سو

 .دانشگاه ابلاغ خواهد شد

 



 

 نامه انتشار نشریات علمی دانشگاه شیرازشیوه

 شماره :

 99/  5/  15تاریخ :   1ویرایش : 

 8از :   8صفحه  

 
 وظایف کارشناس - 10 ماده

  ریبه سردب جهیو ارسال نت ابیمشابه افزارکار با نرم. 10-1

 نشریهمرتبط با  يهاطرف گریو داوران و د سندگانینو ران،یو دب ریپاسخگویی به سردب. 10-2

 ISC  لیاز قب یاطلاعات يهاگاهیورود اطلاعات مقالات در پا. 10-3

 ارتباط مداوم با سردبیر. 10-4

 نشریه ریو همچنین ارائه گزارش هفتگی به سردب پیگیري مقالاتی که براي داوران ارسال شده. 10-5

 يراستاریچک کردن مقالات بعد از و. 10-6

 هاصورتجلسه میو تنظ رانیجهت جلسات گروه دب یهماهنگ. 10-7

 نشریه تیدر سا هینشر يااطلاعات شناسنامه یروز رسانبه. 10-8

 آن یچاپ شده و به روزرسان اتینشر ویآرش. 10-9

 سندگانینو به آدرس اتینشر دیاره جدارسال شم. 10-10

   ریسردب يانجام امور محوله از سو. 10-11

 مجلات يو ارتقا یابیو تعامل مستمر با واحد ارز ییپاسخگو. 10-12

 
 شرایط دسترسی به مقالات مجلات - 11ماده 

سامانه نشریات علمی دانشگاه  طریقصورت الکترونیکی براي پژوهشگران داخل و خارج از کشور از دسترسی به مقالات نشریه به

 .شیراز آزاد و رایگان خواهد بود

 شوند تابع قرارداد بین دانشگاه و ناشر خواهند بود.  المللی منتشر مینشریاتی که به صورت مشترك با ناشران بین :تبصره

 
 نامهتفسیر شیوه – 12ماده 

اه نامه، شوراي پژوهشی دانشگاین شیوه قوانین رسمی کشور، مرجع تفسیرنامه و سایر در صورت وجود هرگونه مغایرت میان این شیوه

 خواهد بود.  

 
 نامهتغییر و اصلاح شیوه - 13ماده 

دانشگاه، پس پژوهش و فنآوري نشریات علمی کشور یا پیشنهاد معاون  نامهنامه، متناسب با تغییر آیینبازنگري و تغییر در این شیوه

 از طرح در شوراي سردبیران انجام خواهد شد. 
 


